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Szényegtisztito Kft. SZABALYZAT

I. A SZABALYZAT CELJA

Szabalyozni a Szényegtisztito Kft. teriiletén iizemeltetett elektronikus megfigyel6rendszer
miikodését. A rendszer kialakitasanal ¢és mikodtetésénél figyelembe vettiik a 2012. évi L
térvényt (a tovabbiakban: Mt.), az informacidés Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacidszabadasagrol szolo 2011. évi CXIL. torvényt (a tovébbiakban: Infotv.), a
magannyomozéi tevékenység szabalyairol szolo 2005. évi CXXXIIL torvényt (a
tovabbiakban Szvtv. ), a személyes adatok feldolgozasa vonatkozasiban az egyének
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol szolo 95/46/EK eurépai parlamenti s
tanacsi iranyelv rendelkezéseit.

Ezeknek megfeleléen a Szényegtisztité Kft.-nél miikidtetett elektronikus megfigyeldrendszer
és kamerak kezelésének egységes kovetelményeinek kialakitasa a cél.

II. A SZABALYZAT ALKALMAZASI TERULETE

2.1. A Szabalyzat hatalya kiterjed a Szényegtisztité Kft. alkalmazasiban lév6 valamennyi
dolgozdra, fiiggetleniil a foglalkoztatas jellegétdl.

2.2. A szabalyzat vonatkozik a Szonyegtisztito Kft.-nél keletkezett minden elektronikus
megfigyelérendszer (kamera) altal rogzitett felvételre, a hozzdjuk kapesolodo
személyes adatot tartalmazé adatra, fiiggetleniil az adattarold tipusatol, valamint
mindazon munkatarsakra ¢és szervezeti egységekre, akik az elektronikus
megfigyeldrendszer altal rogzitett adatot kezelnek (készitenek, tarolnak, megismernek),
vagy barmilyen mas kapcsolatba keriilnek veliik.

2.3. A szabdlyzat elkészitéséért és karbantartdsaért az ligyvezetd igazgaté felel. A
Szabélyzat kidolgozasat az ligyvezetd igazgato altal irdasban meghatalmazott személy
végzi.

III. HIVATKOZASOK

— 2012. évi I. torvény (a tovabbiakban: Mt.),

— az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXILI. torvény (a tovabbiakban: Infotv.),

— a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozéi tevékenység szabalyairol
57016 2005, évi CXXXIII. torvény (a tovabbiakban: Szvtv.),

— a személyes adatok feldolgozadsa vonatkozasaban az egyének védelmérol és az ilyen
adatok szabad aramlasarol sz6l6 95/46/EK eurdpai parlamenti és tanacsi iranyelv (a
tovabbiakban: Adatvédelmi Iranyelv)

— A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag ajanldsa a munkahelyen
alkalmazott elektronikus megfigyelorendszer alapvetd kovetelményeir6l

— A Szbényegtisztité Kft. Adatvédelmi Szabalyzata.

Datum: 2017. december 15.

Kiadas: 1. véltozat Az elektronikus megfigyelés Szabalyzat
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Szényegtisztito Kft. SZABALYZAT

IV. MEGHATAROZASOK ES ROVIDITESEK

4.1.E szabélyzatban alkalmazott kifejezések meghatarozasa

érintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy -—
kozvetleniil vagy kozvetve — azonosithatd természetes személy;

személyes adat; az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tébb fizikai, fiziologiai, mentdlis, gazdasagi,
kulturalis vagy szocialis azonossagra jellemzd ismeret -, valamint az adatbol
levonhatd, az érintettre vonatkozo kovetkeztetés;

adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely onalldan vagy masokkal egyiitt az adatok
kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt)
vonatkozo dontéseket meghozza ¢és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozoval végrehajtatja;

adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetlenlil az adatokon végzett barmely
miivelet vagy a miiveletek Gsszessége;

adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez6 szervezet, aki vagy amely az adatkezelovel kotott szerzodés alapjan -
beleértve a jogszabaly rendelkezése alapjan torténd szerzodéskotést is - adatok
teldolgozasat végzi;

adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

hozzdjdarulds: az érintett akaratanak onkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adatok — teljes korli vagy egyes miveletekre kiterjedd —
kezeléséhez;

tiltakozds: az <¢rintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését
kifogasolja, és az adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri;

harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez0 szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével
vagy az adatfedolgozoval;

V. A SZABALYZAT TARTALMA - AZ ELEKTRONIKUS MEGFIGYELES
SZABALYAI

A munkavallalok tajékoztatdsa megtortént a megfigyelrendszer mikodésérdl és annak
szabalyozasarol. Uj munkavallalokat munkdba allas el6tt, a munkaltatdé munkaszerzodéstol
fliggetlen dokumentumban tdjékoztatja a megfigyeld rendszerekrdl, melyet munkavallalok
ellenjegyeznek.

A Szényegtisztito Kft. kotelezettségének megfelelve figyelemfelhivo jelzést helyezett el arrol,
hogy az adott teriileten elektronikus megfigyelorendszert alkalmaznak.

Az adatkezelés nyilvantartasi szama: NAIH-135429/2017

Kiadas: 1. valtozat Az elektronikus megfigyelés Szabalyzat
Datum: 2017. december 15. 8/3




Szényegtisztito Kft. SZABALYZAT

5.1. A kezelt adatok kire

A Szbnyegtisztité Kft. teriiletén az egyes épiileten beliili mozgas megfigyelése elektronikus
megfigyeld rendszerrel (tovabbiakban: kamerakkal) torténik, mely soran személyes adatokat
tartalmazo képfelvételek késziilnek. A kamerarendszert a Szonyegtisztité Kft. mikodteti.

5.2. A kamerarendszer miikodésének célja

A megfigyelérendszer hasznalatanak célja kizarolag a Szonyegtisztitdé Kft. teriiletén
tartozkodo személyek életének, testi épségének, valamint a teriileten tartozkodo személyek,
tovabba a Szonyegtisztito Kft. altal hasznalt vagyontargyak védelme. Ennek keretében cél a
jogsértések ¢szlelése, az elkdvetd tettenérése, e jogsértd cselekmények megeldzése tovabba,
hogy ezekkel &sszefiiggésben bizonyitékként keriiljenek hatdsagi eljards keretében
felhasznalasra.

A megfigyelést a 3. sz. mellékletben felsorolt biztonsagi kamerdk latjak el, amelyek
folyamatosan készitenek felvételt. A kamerdk elhelyezkedését, megfigyelt teriiletet is a 3. sz.
melléklet tartalmazza.

A kamerdk a SzOnyegtisztito Kft. bejaratainak és nagy értékii berendezésekkel felszerelt
helyiségeinek megfigyelésére iranyulnak.

5.3. Az adatkezelés jogalapja

A Szbnyegtisztité Kft. alkalmazottai vagy egyéb munkavégzés ellatasara iranyulo
jogviszonyban all6 személyek az elektronikus térfigyel6 rendszerrel végezett adatkezelésrdl
irasbeli tdjékoztatast kapnak. Az elektronikus térfigyelé rendszer alkalmazisiahoz az
alkalmazotti vagy egyéb munkavégzés ellatasara iranyuld jogviszonyban nem all6 személyek
hozzajaruldsa onkéntes, rautaldo magatartassal torténik. Az elektronikus térfigyelé rendszer
alkalmazisarol a teriileten megjelenni kivano harmadik személyek részére jol lathaté helyen,
jol olvashatoan, tajékozodast elosegité modon, ismertetdt helyeztiink ki.

5.4. Fontosabb szabilyok

- a torvény a munkdltatot feljogositja arra, hogy a munkavallalot ellenérizze, de kizardlag a
munkaviszonnyal §sszefliggd magatartasa korében.

- az alkalmazott eszk6z8k, modszerek nem jarhatnak az emberi méltosag megsértésével.

- A munkaltatdé a munkavallalok személyhez fiiz6d6 jogat tiszteletben tartja, annak
korlatozdsanak modjarol, feltételeirél és varhato tartalmérol elézetesen tajékoztatta. /Mt. 9. §

(D-2)

- A munkavallalokat csak a munkaviszonnyal §sszefiiggd magatartas korében ellendrizziik,
maganéletiiket nem vonjuk bele. /Mt. 11. § (1)/

- Az adatkezelés soran jogszerlien jarunk el, mivel betartjuk az Infotv. 4. § (1)-(2) alapvetd
rendelkezéseit, ami a célhoz kotott €s tisztességes adatkezelés elve

- Az intézmény altal alkalmazott elektronikus megfigyelérendszer Osszeegyeztethetd az
Infotv. 4. § (1)-(2) bekezdésében szerepld célhoz kotottség elvvel. Ezek szerint a személyes
adatok kizarélag meghatarozott célbol, jog gyakorldsa és kotelezettség teljesitése érdekében
kezelheto.

Datum: 2017. december 15.

Kiadas: 1. valtozat Az elektronikus megfigyelés Szabélyzat
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Szonyegtisztité Kft. SZABALYZAT

- A megfigyelést és a tarolt képfelvételek visszanézését kizarolag a jogsértd cselekmények
kisziirése, az azok megsziintetéséhez sziikséges intézkedések kezdeményezése céljabol
figyelhetik. A kamerdk altal sugéarzott képekrol a kozponti felvevd egységen kiviil mas
eszkozzel felvételt késziteni nem lehet.

- A tarolt képfelvételekhez hozzaférés csak biztonsagos mddon, és akként torténhet, hogy az
adatkezel6 személye azonosithaté legyen. A tarolt képfelvételek visszanézését és a
képfelvételekrol készitett mentést dokumentalni kell. A jogosultsag indokanak megsziinése
esetén a tarolt képfelvételekhez a hozzaférést haladéktalanul meg kell sziintetni.

- Jogsértd cselekmény észlelését kovetoen a cselekményrdl késziilt felvétel taroldsa és a
sziikkséges hatosagi eljaras haladéktalanul kezdeményezése feldl intézkedni kell, egyben
tajékoztatni kell a hatosagot, hogy a cselekményrol képfelvétel késziilt.

Az adatok szolgaltatasarol kiilon nyilvantartast kell vezetni.

5.8. A kamerahasznalat elfogadasa

A Szényegtisztitd Kft. teriiletére 1épo személyek a belépéssel elismerik ¢és tudomasul veszik a
kameras megfigyelés tényét és egyben hozzajarulnak ahhoz, hogy roluk videofelvétel
késziiljon. A kameras megfigyelo rendszer 1étérol és mikodésérol a fobejaratandl és a
kameraval megfigyelt egyéb terekben is tdjékoztatast adunk.

5.9. A biztonsigi kamerarendszer miikodtetésérol torténé tajékoztatas modja

A kamerarendszerrel felszerelt éplletbe, (épuletrészbe) és a kamerak altal
megfigyelt terlletre belépbket, ott tartézkodni szandékozokat a megfeleld
tajékoztatasra alkalmas maédon - jOl lathatd helyen, jol olvashatéan - tajekoztatjuk az
elektronikus megfigyelérendszer alkalmazasardl.

5.10. Az érintettek jogai

Erintett: barmely meghatdarozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetleniil vagy
kozvetve — azonosithatd természetes személy (az informacios Onrendelkezési jogrol és az
informacios szabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény 3. § 1. pont).

- Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a képfelvétel, illetve mas személyes adatanak rogzitése
érinti, a képfelvétel, illetve mas személyes adat rogzitésétol szamitott harom munkanapon
beliil jogdnak vagy jogos érdekének igazolasaval kérheti, hogy az adat ne Kkeriiljon
megsemmisitésre, illetve torlésre. Birdsag vagy mads hatosdg megkeresésére a rogzitett
képfelvételt, valamint mas személyes adatot a birésagnak vagy a hatosagnak haladéktalanul
meg kell kiildeni. Amennyiben megkeresésre attol szamitott harminc napon beliil, hogy a
megsemmisités mellozeset kérték, nem keriil sor, a rogzitett képfelvételt, valamint mads
személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve torolni kell. A kérelmet a Szdnyegtisztitd Kft.
lgyvezetd igazgatojahoz, vagy az adatvédelmi feleloséhez kell benyujtani.

- Az érintett kérelmezheti a SzOnyegtisztito Kft. vezetdjéndl illetve az adatvédelmi feleldsnél
— tajékoztatast személyes adatai kezelésérol
— személyes adatainak helyesbitését, valamint

— személyes adatainak — kotelez6 adatkezelés kivételével- torlését vagy zarolasat.

Datum: 2017. december 15.

Kiadas: 1. véltozat Az elektronikus megfigyelés Szabalyzat
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Szényegtisztito Kft. SZABALYZAT

- Az érintett tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen,

— ha személyes adatok kezelése vagy tovéabbitasa kizarolagosan az adatkezelore
vonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy az adatkezeld, adatatvevd vagy 3.
személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve kotelezd adatkezelés
esetén,

— ha személyes adatfelhasznalasa vagy tovébbitisa kozvetlen iizletszerzes,
kozvélemény-kutatds vagy tudoményos kutatas céljéra torténik; valamint

— térvényben meghatarozott egyéb esetben.

A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idon beliil, de legfeljebb 15 napon
beliill a Szényegtisztitd Kft. vezetje megvizsgalja, annak megalapozottsiga kérdésében
dontést hoz, és a dontésrol a kérelmezot irasban tajékoztatja.

Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat. Azt hogy
az adatkezelés a jogszabalyban foglaltaknak megfelel, az adatkezel koteles bizonyitani.

Az érintettek kérelmeiket a Szonyegtisztité Kft. ligyvezeté igazgatéjanak vagy az
adatvédelmi felelésnek cimezve kiildhetik meg. A kérelmeket az adatvédelmi felelos
tartja nyilvan,

Kiadas: 1. valtozat Az elektronikus megfigyelés Szabalyzat
Déatum: 2017. december 15. 8/7
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Szényegtisztito Kft. SZABALYZAT

VI. MELLEKLETEK

1. sz. melléklet A kamerakkal folyamatosan sugérzott képek megtekintésére jogosultak
kore

2. sz. melléklet A kamerak altal készitett és tarolasra keriilt felvételek visszanézésére,
mentés készitésére jogosultak kore

3. sz. melléklet A Szonyegtisztité Kft. teriiletén lévé kamerak elhelyezésével
kapcsolatos informaciok

Kiadas: 1. véltozat Az elektronikus megfigyelés Szabalyzat
Datum: 2017. december 15. 8/8
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Szényegtisztité Kft. SZABALYZAT MELLEKLET

Elektronikus Megfigyelés Szabdlyzat
1. szdmii melléklete

A kamerakkal folyamatosan sugarzott képek megtekintésére jogosultak kéore:
- ligyvezeto igazgatd

- lizemvezetd

- informatikus (rendszergazda)

- - adatvédelmi felelos

- a telepités helyén 1évd monitorokat az aktudlisan oda beosztott dolgozok

Kiadas: 1. valtozat Az elektronikus megfigyelés Szabalyzat 1. sz. melléklet
Datum: 2017. december 15. Oldalszgm: 1/1
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Szonyegtisztito Kft. SZABALYZAT MELLEKLET

Elektronikus Megfigyelés Szabdlyzat
2. szimii melléklete

A kamerdk altal készitett és tarolasra keriilt felvételek visszanézésére, mentés készitésére
jogosultak kére:

- ligyvezeto igazgato

- lizemvezeto

- informatikus (rendszergazda)

- - adatvédelmi felelos

Kiadas: 1. valtozat Az elektronikus megfigyelés Szabalyzat 2. sz. melléklet
Datum: 2017. december 15. Oldalszam: 1/1
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Szdnyegtisztito Kft.

SZABALYZAT MELLEKLET

lektronikus Megfigyelés Szabalyzat

3. szdmuii melléklete

A Szényegtisztito Kft. teriiletén lévo kamerik elhelyezésével kapesolatos informiciok

Sorszam: | Egyes kamerak elhelyezése Kamerak elhelyezésének célja: Tertilet, berendezés, amelyre a kamera
latoszoge iranyul:

L. Sajat teriileten 1évo iigyfélparkolo Sajat tertileten ligyfélparkold
Kiiltér - Sajat teriileten megfigyelése

2 Sajat elzart belso parkolo
Kiiltér Sajat elzart belso parkolé megfigyelése

3. ) Elso teherkapu + személybejaro+atvevo Els6 teherkapu + személybejaro+atvevo
Uzem megfigyelése

4, Uzem Hats6 kapu megfigyelése Hatsé kapu

5. Uzem Elokezel6 megfigyelése Elokezelo

Kiadas: 1. valtozat
Datum: 2017. december 15.

Az elektronikus megfigyelés Szabalyzat 3 sz. melléklet
Oldalszam: 1/1




